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1. Разработано рабочей группой, созданной на основании приказа ФГБОУ ВО «КамГУ им. 

Витуса Беринга» от 17.01.2024 № 5-Р «О создании рабочей группы по разработке эффек-

тивных контрактов для работников ППС и научных сотрудников». 

 

2. Рассмотрено и принято на заседании ученого совета ФГБОУ ВО «КамГУ им. Витуса 

Беринга» (протокол 19 от 29.05.2024). 
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1. Область применения 

1.1. Положение о соотношении учебной нагрузки и другой деятельности педагогиче-

ских работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу, и преподава-

телей среднего профессионального образования федеральном государственном бюджет-

ном образовательном учреждении высшего образования «Камчатский государственный 

университет имени Витуса Беринга» в пределах учебного года (далее – Положение) ре-

гламентирует порядок и правила определения и расчета учебной нагрузки, а также плани-

рование других видов работ педагогических работников, относящихся к профессорско-

преподавательскому составу, и преподавателей среднего профессионального образования 

(далее – педагогические работники, преподаватели) участвующих в реализации образова-

тельных программ в Университете. 

1.2. Настоящее Положение обязательно к применению всеми структурными подраз-

делениями университета, обеспечивающими реализацию образовательного процесса по 

соответствующим основным профессиональным образовательным программам по 

направлениям подготовки высшего образования и программам среднего профессиональ-

ного образования (программам подготовки специалистов среднего звена). 

1.3. Действие настоящего Положения распространяется на штатных преподавателей 

Университета (в том числе внутренних или внешних совместителей), работающих на 

условиях трудового договора.  

 

2. Нормативные ссылки 

Данное Положение разработано в соответствии со следующими документами: 
 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

 Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 постановление Правительства РФ от 21.02.2022 № 225 «Об утверждении номенклатуры 

должностей педагогических работников организаций, осуществляющих образователь-

ную деятельность, должностей руководителей образовательных организаций»; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.04.2021 № 245 

«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры»; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.11.2013 № 

1259 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной дея-

тельности по образовательным программам высшего образования – программам подго-

товки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»;  

 приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022 № 762 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

программам среднего профессионального образования»; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.05.2016 № 536 

«Об утверждении особенностей режима рабочего времени и времени отдыха педагоги-

ческих и иных работников организаций, осуществляющих образовательную деятель-

ность»; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.12.2014 № 

1601 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы 

за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения 

учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре»; 
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 федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования (далее 

– ФГОС ВО); 

 федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионально-

го образования (далее – ФГОС СПО); 

 примерные нормы времени для расчета объема учебной работы и основных видов 

учебно-методической, научно-исследовательской и других работ, выполняемых про-

фессорско-преподавательским составом в образовательных учреждениях высшего и 

дополнительного профессионального образования (приложение к письму Минобразо-

вания России от 26.06.2003 № 14-55-784нн/15); 

 Устав ФГБОУ ВО «КамГУ им. Витуса Беринга»; 

 должностные инструкции педагогических работников, утвержденные ректором ФГБОУ 

ВО «КамГУ им. Витуса Беринга». 

 

3. Общие положения 

3.1. Продолжительность рабочего времени (нормы часов педагогической работы за 

ставку заработной платы) для педагогических работников устанавливается, исходя из со-

кращенной продолжительности рабочего времени не более 36 часов в неделю (6-часовой 

рабочий день при 6-дневной рабочей неделе). 

3.2. Работа преподавателей в пределах установленного законодательством рабочего 

времени включает в себя: учебную работу, которая планируется на первую половину ра-

бочего дня; внеучебную работу, которая планируется на вторую половину рабочего дня. 

3.3. Виды учебной и внеучебной работы преподавателей и нормы времени по ним 

(приложения 1, 2) определяются Университетом самостоятельно с учетом нормативных 

документов, указанных в разделе 2 настоящего Положения. 

3.4. Для определения учебной нагрузки педагогических работников ежегодно на 

начало учебного года приказом ректора устанавливаются верхние пределы учебной 

нагрузки дифференцированно по должностям профессорско-преподавательского состава. 

3.5. Учебная нагрузка в учебном году определяется в зависимости от замещаемых 

ими должностей, уровня квалификации и не может превышать верхних пределов, уста-

новленных за ставку заработной платы: по должностям профессорско-преподавательского 

состава (далее – ППС) – 900 часов; по должностям педагогических работников, осуществ-

ляющих образовательную деятельность по образовательным программам СПО – 720 ча-

сов. 

3.6. Учебную нагрузку могут выполнять штатные преподаватели (в том числе, внут-

ренние или внешние совместители), а также лица, с которыми заключены договоры граж-

данско-правового характера на оказание образовательных услуг. 

3.7. Объем учебной нагрузки при работе по совместительству у того же и (или) дру-

гого работодателя на должностях профессорско-преподавательского состава не должен 

превышать половины от верхнего предела учебной нагрузки, определенного по должно-

стям профессорско-преподавательского состава на начало учебного года. 

3.8. При приеме на работу педагогического работника, объем учебной нагрузки 

устанавливается ему в трудовом договоре на текущий учебный год, далее – в соответствии 

с поручением учебной нагрузки преподавателя на новый учебный год. Поручения учебной 

нагрузки преподавателя, подписанные сторонами трудового договора, имеют силу допол-

нительных соглашений к трудовому договору и являются его неотъемлемыми частями.  

3.9. Исходя из особенностей регулирования труда педагогических работников Уни-

верситета, общий нормативный фонд рабочего времени преподавателя на учебный год за 
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1 ставку составляет 1400 часов независимо от занимаемой должности, ученой степени и 

ученого звания.  

3.10. Ежегодно при планировании нагрузки преподавателя на следующий учебный 

год, заведующий кафедрой корректирует нормативный фонд рабочего времени для каждо-

го преподавателя, учитывая долю ставки преподавателя, период отпуска в течение учеб-

ного года. 

3.11 Соотношение учебной нагрузки (первой половины рабочего дня) и других ви-

дов деятельности (второй половины рабочего дня) отражается в индивидуальном плане 

педагогического работника, утверждается заведующим кафедрой/руководителем отделе-

ния среднего профессионального образования. 

 

4. Расчет учебной нагрузки педагогических работников 

4.1. Учебная нагрузка формируется в автоматизированной системе «Нагрузка» на 

основании: 

 утвержденных учебных планов по направлениям подготовки и специальностям СПО; 

 сведений о текущем контингенте обучающихся по направлениям подготовки, специ-

альностям СПО, аспирантов; 

 сведений об объединении учебных групп в потоки для проведения учебных занятий; 

 сведений о делении групп на подгруппы для проведения отдельных видов учебных за-

нятий; 

 утвержденных норм времени для расчета учебной нагрузки. 

4.2. В работе по формированию учебной нагрузки принимают участие работники 

учебно-методического отдела, отдела сопровождения информационных систем, а также 

заведующие кафедрами, руководителем отделения среднего профессионального образо-

вания. 

4.3. Формирование учебной нагрузки производится ежегодно и утверждается прика-

зом ректора. Из полученного объема учебной нагрузки определяется количество ставок 

профессорско-преподавательского состава и преподавателей СПО на учебный год и фор-

мируются штатные расписания кафедр, отделения среднего профессионального образова-

ния. 

4.4. Заведующий кафедрой/руководитель отделения среднего профессионального 

образования осуществляет распределение учебной нагрузки, закрепленной за кафедрой/ 

отделением среднего профессионального образования, между профессорско-

преподавательским составом/преподавателями СПО с учетом квалификации и замещае-

мых преподавателями должностей.  

4.5. Планируемая индивидуальная норма учебной нагрузки преподавателя на следу-

ющий учебный год определяется заведующим кафедрой/руководителем отделения сред-

него профессионального образования с учетом утвержденных норм времени для расчета 

учебной нагрузки, доли ставки преподавателя, периода отпуска в течение учебного года. 

4.6. При приеме преподавателя на работу в течение учебного года расчет доли став-

ки осуществляется пропорционально количеству рабочих месяцев с учетом квалификации 

и замещаемой должности. 

4.7. Заведующему кафедрой/руководителю отделения среднего профессионального 

образования предоставляется право индивидуально подходить к планированию других 

видов работ, выполняемых преподавателем в течение рабочего дня, в пределах установ-

ленных нормативов и плана работы кафедры/отделения среднего профессионального об-

разования. 
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4.8. При возникновении необходимости, корректировка объема учебной нагрузки, 

закрепленной за кафедрой/отделением среднего профессионального образования, осу-

ществляется начальником учебно-методического отдела по представлению заведующего 

кафедрой/руководителя отделения среднего профессионального образования, согласован-

ному с проректором по учебной работе. 

 

5. Особенности нормирования другой деятельности педагогически работников (вто-

рой половины дня)  

5.1. Норма второй половины рабочего дня для каждого преподавателя на плановый 

учебный год, устанавливается в размере, определяемом как разность между размером 

планируемого фонда рабочего времени и нормой учебной нагрузки преподавателя.  

5.2. Расчет фактически выполненного фонда рабочего времени преподавателя осу-

ществляется самостоятельно преподавателем. Расчет должен включать выполнение учеб-

ной нагрузки и расчет часов, отведенных на работы, включаемые во вторую половину дня 

в соответствии с нормами часов, определенных в приложении 2 настоящего Положения и 

приложении 1 Положения «Об оценке достигнутых результатов выполнения критериев 

эффективности деятельности педагогическими работниками, относящимися к профессор-

ско-преподавательскому составу, и преподавателями среднего профессионального обра-

зования ФГБОУ ВО «КамГУ им. Витуса Беринга». Расчет фактически выполненного фон-

да рабочего времени преподавателя осуществляется за отчетные периоды: 

 1 сентября текущего календарного года до 15 декабря текущего календарного года; 

 с 15 декабря текущего календарного года до 15 июня следующего календарного года.  

Выполнение показателей второй половины дня педагогического работника в соот-

ветствии с фактическим фондом рабочего времени за период с 1 сентября текущего ка-

лендарного года по 15 декабря текущего календарного года является основанием для при 

принятии решения об осуществлении выплат за достижение критериев и показателей эф-

фективности деятельности за указанный период. 

Выполнение полного объема показателей второй половины дня педагогическим ра-

ботником является основанием для принятия решения об осуществлении выплат за до-

стижение критериев и показателей эффективности деятельности за период с 15 декабря 

прошлого календарного года по 15 июня текущего календарного года. 

5.3. Контроль за правильностью заполнения отчета о фактическом выполнении 

учебной нагрузки и нормы второй половины дня педагогического работника (приложение 

3) возлагается на заведующего кафедрой/руководителя отделения среднего профессио-

нального образования.  

5.4. Структура рабочего времени второй половины дня включает в себя учебно-

методическую работу, организационно-методическую работу, научно-исследовательскую 

деятельность, воспитательную работу (приложение 2). 

5.5. Педагогические работники имеют право на выполнение обязанностей, связан-

ных с выполнением другой деятельности, входящей во вторую половину дня, предусмот-

ренную должностными обязанностями и индивидуальным планом, как непосредственно в 

Университете, так и за его пределами. 
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Приложение 1 

Виды учебной и внеучебной работы преподавателей и нормы времени по ним 

 

№ Виды работ 
Норма времени в часах 

для расчета нагрузки 
Примечание 

I. Аудиторные часы 

1 Чтение лекций 1 астрономический час за 1 

академический час по 

учебному плану 

 

2 Проведение лабораторных работ 1 астрономический час на 

учебную группу (подгруп-

пу) за 1 академический час 

при расчете часов на 

лабораторные занятия 

допускается деление 

группы на 2 подгруп-

пы по 10-20 чел. 

3 Проведение практических занятий, семина-

ров 

1 астрономический час на 

группу (подгруппу) за 1 

академический час 

при расчете часов на 

практиче-

ские/семинарские за-

нятия по иностранным 

языкам и информатике 

допускается деление 

группы на 2 подгруп-

пы по 10-20 чел. 

4 Педагогическое образование, профиль «Музыкальное образование» 
4.1 Вокальное исполнительство, включая во-

кальный ансамбль (индивидуальная работа 

педагога и концертмейстера с обучающим-

ся) 

1 астрономический час на 

одного студента за 1 ака-

демический час  

 

4.2 Хоровое дирижирование и чтение хоровых 

партитур (индивидуальная работа педагога 

и концертмейстера с обучающимся) 

1 астрономический час на 

одного студента за 1 ака-

демический час  

 

4.3 Инструментальное исполнительство и ак-

компанемент (индивидуальная работа педа-

гога и концертмейстера с обучающимся) 

1 астрономический час на 

одного студента за 1 ака-

демический час  

 

4.4 Хоровой класс и практическая работа с хо-

ром  

1 астрономический час на 

группу за 1 академический 

час 

 

II. Контроль 

1 Проведение предэкзаменационных кон-

сультаций 

2 ч. на одного учебную 

группу 

 

2 Прием зачетов, предусмотренных учебным 

планом 

0,1 ч. на одного студента  

3 Прием экзаменов, предусмотренных учеб-

ным планом 

0,3 ч. на одного студента   

4 Руководство, консультации по курсовым 

работам 

2 ч. на одного студента  

5 Руководство выпускными квалификацион-

ными работами обучающихся по направле-

ниям подготовки высшего образования 

(уровень бакалавриата) и обучающихся 

отделения СПО 

15 ч. на одного студента  

6 Руководство выпускными квалификацион-

ными работами обучающихся по направле-

30 ч. на одного студента  
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ниям подготовки высшего образования 

(уровень магистратуры) 

7 Государственные экзамены 0,3 часа на одного экзаме-

нующегося каждому члену 

ГЭК 

не более 6 ч. в день 

8 Защита выпускных квалификационных ра-

бот 

0,3 часа на одного экзаме-

нующегося каждому члену 

ГЭК 

не более 6 ч. в день 

III. Аспирантура и научная деятельность 

1 Руководство аспирантами 50 ч. на одного аспиранта в 

год 
 

2 Проверка рефератов для допуска к вступи-

тельным испытаниям в аспирантуру 

1 ч. на один реферат  

3 Проверка рефератов для допуска к канди-

датскому экзамену  

1 ч. на один реферат  

4 Прием вступительных испытаний в аспи-

рантуру и кандидатских экзаменов  

0,5 ч. каждому члену ко-

миссии на одного посту-

пающего 

 

5 Проведение консультаций перед вступи-

тельными испытаниями в аспирантуру и 

кандидатскими экзаменами  

0,5 ч. на консультацию од-

ной группы 
 

6 Прием кандидатского экзамена 1 ч. на группу и 0,5 ч. каж-

дому члену комиссии на 

одного сдающего 

 

7 Прием письменных кандидатских экзаме-

нов  

3 ч. на проведение пись-

менного экзамена на груп-

пу сдающих 

20 мин. на проверку одной 

письменной работы 

 

8 Руководство научно-квалификационной 

работой аспиранта 

15 ч. на одного аспиранта  

IV. Приемная кампания 

1 Прием письменных вступительных экзаме-

нов в Университет 

3 ч. на проведение пись-

менного экзамена на поток 

поступающих 

 

работу проверяет один 

преподаватель; 15 мин. 

на проверку одной 

письменной работы 

2 Прием устных вступительных экзаменов в 

Университет 

15 мин. каждому из двух 

экзаменаторов на одного 

экзаменующегося и 0,5 ч. 

каждому экзаменатору на 

группу 

 

3 Проведение экзаменационных консульта-

ций перед вступительными экзаменами 

1 ч. на поток  

 

Вид/тип 

практики 
Виды работ 

Норма времени в ча-

сах для расчета 

нагрузки 

Примечание 

V. Практики по направлениям подготовки высшего образования  

Очная форма обучения 

УЧЕБНЫЕ ПРАКТИКИ (стационарные) 
Учебная (научно- Руководство практикой 0,5 ч. на одного студента  
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исследовательская) 0,75 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода  

Учебная (ознакоми-

тельная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студента 

0,75 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

УЧЕБНЫЕ ПРАКТИКИ (выездные) 
Учебная (ознакоми-

тельная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного сту-

дента 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося 

по ИУП, в т. ч. в по-

рядке перевода 

 

Учебная (ознакоми-

тельная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного сту-

дента 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося 

по ИУП, в т. ч. в по-

рядке перевода 

для направления подго-

товки 06.03.01 Биология, 

профиль «Биоэкология» 

(полевая) 

Методическое сопровож-

дение 

3 ч. на группу в неде-

лю 

0,5 ч. в неделю на од-

ного студента, обуча-

ющегося по ИУП, в т. 

ч. в порядке перевода 

Учебная (научно-

исследовательская ра-

бота) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного сту-

дента 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося 

по ИУП, в т. ч. в по-

рядке перевода 

 

Учебная (полевая) Руководство практикой 0,5 ч. на одного сту-

дента 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося 

по ИУП, в т. ч. в по-

рядке перевода 

для направления подго-

товки 44.03.05 Педагоги-

ческое образования (с 

двумя профилями подго-

товки), профили «Химия» 

и «Биология» 

Методическое сопровож-

дение 

3 ч. на группу в неде-

лю 

0,5 ч. в неделю на од-

ного студента, обуча-

ющегося по ИУП, в т. 

ч. в порядке перевода 

Учебная (переводче-

ская) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного сту-

дента 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося 

по ИУП, в т. ч. в по-

рядке перевода 

 

ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ПРАКТИКИ (совмещенные) 
Производственная (во-

жатская) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

для направления подго-

товки 44.03.05 Педагоги-

ческое образование (с 
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дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

двумя профилями подго-

товки), 5 семестр 

Методическое сопро-

вождение (по педагоги-

ке) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. в неделю на одно-

го студента, обучающе-

гося по ИУП, в т. ч. в 

порядке перевода 

Методическое сопро-

вождение (по психоло-

гии) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. в неделю на одно-

го студента, обучающе-

гося по ИУП, в т. ч. в 

порядке перевода 

ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ПРАКТИКИ (выездные) 
Производственная 

(научно-

исследовательская) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Производственная 

(эксплуатационная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Производственная (пе-

реводческая) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Производственная 

(профессионально-

педагогическая) 

Руководство практикой 

по педагогике 

0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

групповая практика для 

обучающихся в 4 семестре 

по направлению подготов-

ки 44.03.05 Педагогиче-

ское образование (с двумя 

профилями подготовки) 

(практики с психолого-

педагогическим блоком) 
Методическое сопро-

вождение по педагогике 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. в неделю на одно-

го студента, обучающе-

гося по ИУП, в т. ч. в 

порядке перевода 

Методическое сопро-

вождение по психологии 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. в неделю на одно-

го студента, обучающе-

гося по ИУП, в т. ч. в 

порядке перевода 

Производственная (во-

жатская) 

Руководство практикой 

(кафедра педагогики) 

0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

для направления подго-

товки 44.03.05 Педагоги-

ческое образование (с 

двумя профилями подго-
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ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

товки), 6 семестр 

Методическое сопро-

вождение по педагогике 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. в неделю на одно-

го студента, обучающе-

гося по ИУП, в т. ч. в 

порядке перевода 

Производственная 

(профессионально-

педагогическая прак-

тика по профилям под-

готовки) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для направления подго-

товки 44.03.05 Педагоги-

ческое образование (с 

двумя профилями подго-

товки), 8-9 семестры 

Методическое сопро-

вождение по предмету 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. в неделю на одно-

го студента, обучающе-

гося по ИУП, в т. ч. в 

порядке перевода 

Производственная 

(преддипломная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

педагогические направле-

ния 

Методическое сопро-

вождение 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. в неделю на одно-

го студента, обучающе-

гося по ИУП, в т. ч. в 

порядке перевода 

Производственная 

(преддипломная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Производственная 

преддипломная (про-

ектно-

технологическая) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Производственная 

(преддипломная) 

Руководство практикой 0,35 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для направлений подго-

товки уровня магистрату-

ры 

Заочная и очно-заочная формы обучения 

УЧЕБНЫЕ ПРАКТИКИ (стационарные) 
Учебная (ознакоми-

тельная) 

Руководство практикой 

по педагоги-

ке/психологии 

0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

практика с 2 блоками пси-

хология / социальная пе-

дагогика 
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ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

УЧЕБНЫЕ ПРАКТИКИ (выездные) 
Учебная (ознакоми-

тельная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

УЧЕБНЫЕ ПРАКТИКИ (совмещенные) 
Учебная (ознакоми-

тельная) 

Руководство практикой  0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Учебная (научно-

исследовательская ра-

бота) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ПРАКТИКИ (совмещенные) 
Производственная (пе-

дагогическая) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для образовательных про-

грамм 44.03.01 Педагоги-

ческое образование, про-

филь «Дошкольное обра-

зование» / «Начальное 

образование» / «Физиче-

ская культура», 2 курс Методическое сопро-

вождение кафедра педа-

гогики 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. в неделю на одно-

го студента 

ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ПРАКТИКИ (выездные) 
Производственная 

практика (по получе-

нию профессиональ-

ных умений и опыта 

профессиональной дея-

тельности) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента 

 

Производственная (пе-

дагогическая) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для образовательной про-

граммы 44.03.01 Педаго-

гическое образование, 

профиль «Физическая 

культура», 3 курс 

Методическое сопро-

вождение  

(по физической культу-

ре)  

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Методическое сопро-

вождение  

(по педагогике) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-
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та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Методическое сопро-

вождение  

(по психологии) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная (пе-

дагогическая) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для образовательной про-

граммы 44.03.03 Специ-

альное (дефектологиче-

ское) образование, про-

филь «Логопедия», 3 курс 

Методическое сопро-

вождение  

(по предмету логопедия)  

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная (пе-

дагогическая) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для образовательных про-

грамм 44.03.01 Педагоги-

ческое образование, про-

филь «Дошкольное обра-

зование»/ «Начальное об-

разование», 3 курс 

Методическое сопро-

вождение  

(по предмету началь-

ное/дошкольное образо-

вание) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Методическое сопро-

вождение  

(по педагогике) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Методическое сопро-

вождение  

(по психологии) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная 

(проектная) 

Руководство практикой 

по педагогике  

(кафедра педагогики) 

0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для направления подго-

товки 44.03.02 Психолого-

педагогическое образова-

ние, практика с 2 блоками 

(психология/ социальная 

педагогика), 2 курс 

Методическое сопро-

вождение  

(по психологии) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 
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перевода 

Методическое сопро-

вождение  

(по педагогике) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная 

(профессионально-

педагогическая) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для направления подго-

товки 44.03.01 Педагоги-

ческое образование, про-

филь «Физическая культу-

ра», 4 курс 

Методическое сопро-

вождение  

(по предмету физиче-

ской культуре)  

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Методическое сопро-

вождение  

(по педагогике) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная 

(профессионально-

педагогическая) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для направления подго-

товки 44.03.03 Специаль-

ное (дефектологическое) 

образование, профиль 

«Логопедия», 4 курс 

Методическое сопро-

вождение  

(по предмету логопедия)  

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная 

(профессионально-

педагогическая) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для образовательных про-

грамм 44.03.01 Педагоги-

ческое образование, про-

филь «Дошкольное обра-

зование»/ «Начальное об-

разование», 4 курс 

Методическое сопро-

вождение  

(по предмету началь-

ное/дошкольное образо-

вание) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная 

(профессионально-

педагогическая) 

Руководство практикой 

(кафедра педагогики)  

 

0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для направления подго-

товки 44.03.02 Психолого-

педагогическое образова-

ние, практика с 2 блоками 

(психология/ социальная 

педагогика), 3 курс 

Методическое сопро- 0,25 ч. в неделю на од-
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вождение  

(по психологии) 

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Методическое сопро-

вождение  

(по педагогике) 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная 

(профессионально-

педагогическая) 

Руководство практикой  

(кафедра педагогики и 

кафедра теоретической и 

практической психоло-

гии) 

0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

для направления подго-

товки 44.03.02 Психолого-

педагогическое образова-

ние, практика с 2 блоками 

(психология/ социальная 

педагогика), 4 курс 

Методическое сопро-

вождение по педагогике 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Методическое сопро-

вождение по психологии 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная 

(преддипломная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

педагогические направле-

ния подготовки по про-

граммам бакалавриата 

Методическое сопро-

вождение 

0,25 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. на одного студен-

та, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Производственная 

(преддипломная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Производственная 

(преддипломная) 

Руководство практикой 0,35 ч. в неделю на од-

ного студента 

0,5 ч. в неделю на одно-

го студента, обучающе-

гося по ИУП, в т. ч. в 

порядке перевода 

для направлений подго-

товки по программам ма-

гистратуры 
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VI. Практики отделения среднего профессионального образования 

Очная форма обучения 

УЧЕБНЫЕ ПРАКТИКИ 
Учебная Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

индивидуальные 

Методическое сопро-

вождение 

0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

Учебная Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

групповые 

Методическое сопро-

вождение 

1,5 ч. в рабочий день на 

группу (не выездная) 

ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ПРАКТИКИ 
Производственная (по 

профилю специально-

сти) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Методическое сопро-

вождение  

0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Производственная 

(преддипломная) 

Руководство практикой 0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

Методическое сопро-

вождение  

0,5 ч. на одного студен-

та 

0,75 ч. на одного сту-

дента, обучающегося по 

ИУП, в т. ч. в порядке 

перевода 

 

VII. Практики по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспи-

рантуре 

Педагогическая, науч-

но-исследовательская 

Руководство практикой  0,5 ч. на одного аспи-

ранта в неделю 
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Приложение 2 

 

Виды деятельности педагогических работников для планирования  

 второй половины дня (базовые показатели) 

 

№ Виды работ 
Единицы 

измерения 

Форма от-

четности 

Нормы 

времени 

Примечание 

1. Учебно-методическая работа 

1 Разработка и актуализация комплекта (РПД, ФОС, методические рекомендации по самостоятель-

ной работе студентов) по дисциплинам, читаемым в текущем учебном году по поручению: 

1.1 разработка комплекта доку-

ментов по дисциплине 

1 комплект наличие РПД и 

ФОС по дис-

циплине 

3 ч. × ЗЕТ по 

дисциплине, 

традиционно 

читаемой 

преподавате-

лем 

6 ч. × ЗЕТ по 

дисциплине, 

не читаемой 

преподавате-

лем ранее 

 

1.2 актуализация комплекта до-

кументов по дисциплине 

1 комплект наличие РПД и 

ФОС по дис-

циплине 

2 ч. × ЗЕТ по 

дисциплине 

 

2 Разработка и актуализация комплекта (рабочая программа практики и ФОС) по практикам, руко-

водство которыми осуществляется в текущем учебном году по поручению: 

2.1 разработка комплекта доку-

ментов по практике 

1 комплект наличие РПД и 

ФОС по прак-

тике 

2 ч. × ЗЕТ по 

практике, 

традиционно 

проводимой 

преподавате-

лем 

4 ч. × ЗЕТ по 

практике, не 

проводимой 

преподавате-

лем ранее 

 

2.2 актуализация комплекта до-

кументов по практике 

1 комплект наличие РПД и 

ФОС по прак-

тике 

1 ч. × ЗЕТ по 

практике 

 

3 Проведение установочных и 

итоговых конференций по 

практике 

1 группа  2 ч. на уста-

новочную 

конференцию 

2 ч. на итого-

вую конфе-

ренцию 

 

4 Подготовка к аудиторным 

занятиям по дисциплине (чи-

таемой впервые) 

количество 

аудиторных 

часов по по-

ручению  

 1 × количе-

ство ауди-

торных часов 

по поруче-

нию 

 

5 Подготовка к аудиторным 

занятиям по дисциплине (чи-

таемой повторно) 

количество 

аудиторных 

часов по по-

 0,5 × количе-

ство ауди-

торных часов 
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ручению по поруче-

нию 

6 Осуществление контроля за 

самостоятельной работой сту-

дентов 

1 дисциплина Ведение фор-

мы контроля 

самостоятель-

ной работы 

студентов 

1 ч. на одного 

обучающего-

ся на дисци-

плину 

 

7 Работа в Личном кабинете 

преподавателя 

1 группа Заполненные 

журналы и ве-

домости по 

дисциплинам  

0,25 ч.  

8 Подготовка билетов для про-

межуточной аттестации 

1 комплект Протокол засе-

дания кафедры 

с отметкой об 

утверждении 

билетов  

0,5 ч.  

9 Проверка работ студентов в 

LMS Moodle при переводе 

контактной работы в элек-

тронно-цифровую среду уни-

верситета 

1 задание на 

одного сту-

дента 

Выставленная 

оценка или 

отметка о заче-

те в системе 

Moodle 

0,5 ч.  

10 Проверка работ студентов, 

обучающихся по индивиду-

альному плану, переведенных 

из других вузов и сдающих 

академическую разницу в 

LMS Moodle 

1 задание на 

одного сту-

дента 

Выставленная 

оценка или 

отметка о заче-

те в системе 

Moodle 

0,5 ч.  

11 Прием устных и письменных 

экзаменов, зачетов, в том чис-

ле дифференцированных, при 

аттестации студентов, обуча-

ющихся на ИУП (в том числе, 

поступивших на обучение в 

порядке перевода) 

1 экзамен Оценка в ведо-

мости или 

направлении 

студента на 

пересдачу 

0,25 ч. на 

одного обу-

чающегося 

 

1 зачет (в том 

числе диффе-

ренцирован-

ный) 

0,15 ч. 

на одного 

обучающего-

ся 

12 Подготовка отзыва на: 

12.1 ВКР бакалавра, магистра, 

СПО 

1 отзыв  1 ч. на 1 ра-

боту 

 

12.2 НКР аспиранта 1 отзыв  2 ч. на 1 ра-

боту 

 

13 Проведение дополнительных 

консультаций, переэкзамено-

вок, выполнение обучающи-

мися пропущенных семинар-

ских, практических, лабора-

торных занятий под руковод-

ством преподавателя и пр. 

  до 30 ч. за 

учебный год 

 

14 Участие в процедуре предза-

щиты ВКР бакалавров, маги-

стров и обучающихся СПО 

1 заседание  0,25 ч. на 

одного обу-

чающегося 

 

15 Защита курсовой работы 

(проекта) 

1 работа  0,3 ч. на од-

ного обуча-

ющегося 

 

16 Повышение квалификации по 

читаемым дисциплинам 

1 курс 1 раз в 

год 

Удостоверение 

о повышении 

квалификации 

16 ч.  
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2. Организационно-методическая работа 

1 Участие в работе учебно-

методических семинаров ка-

федры 

1 семинар Выписка из 

протокола про-

ведения семи-

нара 

2 ч.  

2 Участие в работе апелляцион-

ной комиссии ГЭК 

1 заседание  2 ч.  

3 Участие в заседании кафедры 1 заседание Протокол по-

сещения  

2 ч.  

4 Взаимопосещения занятий 1 занятие Протокол вза-

имопосещений 

2 ч.  

5 Посещение заведующим ка-

федрой занятий преподавате-

лей кафедры 

1 занятие Протокол по-

сещений 

2 ч.  

6 Проведение заседания кафед-

ры, выступление с докладом  

1 заседание Протокол по-

сещения  

2 ч.  

7 Исполнение обязанностей 

заведующего кафедрой 

 Приказ о воз-

ложении до-

полнительных 

обязанностей 

50 ч. Часы начис-

ляются 1 раз за 

отчетный пе-

риод 

8 Исполнение обязанностей 

декана факультета 

 Приказ о воз-

ложении до-

полнительных 

обязанностей 

100 ч. Часы начис-

ляются 1 раз за 

отчетный пе-

риод 

3. Научно-исследовательская работа 

1 Руководство НИР студентов 

(подготовка студентов к уча-

стию в студенческих научно-

практических конференциях, 

грантах, конкурсах и пр.) 

на одного 

студента 

программа 

конференции, 

заявка на уча-

стие в гранто-

вых и конкурс-

ных програм-

мах 

2 ч.  

2 Руководство подготовкой 

студенческих статей к публи-

кации в сборнике по итогам 

студенческой научно-

практической конференции 

за 1 опубли-

кованную 

статью 

титульный 

лист журнала и 

статья студента 

в формате PDF 

10 ч.  

3 Участие в научных семина-

рах, совещаниях, конферен-

циях и иных мероприятиях, 

организуемых в рамках тема-

тики направлений исследова-

ний кафедры 

1 мероприя-

тие 

программа 

конференции, 

протокол ме-

роприятия 

3 ч.  

4 Написание и подготовка к изданию тезисов, статей и (или) докладов на научных конференциях: 

4.1 региональное/межрегиональное мероприятие в рамках вто-

рой половины 

дня обязатель-

но участие в 1 

научной кон-

ференции в 

течение учеб-

ного года. При 

участии более 

 пленарный доклад 1 позиция документы, 

подтверждаю-

щие участие и 

(или) опубли-

кование мате-

риалов 

20 ч. 

 секционный доклад 10 ч. 

 стендовый доклад 5 ч. 

 заочное участие 5 ч. 

4.2 всероссийское мероприятие 

 пленарный доклад 1 позиция документы, 25 ч. 
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 секционный доклад подтверждаю-

щие участие и 

(или) опубли-

кование мате-

риалов 

15 ч. чем в 1 конфе-

ренции, дан-

ные подаются 

в эффективный 

контракт 

 стендовый доклад 5 ч. 

 заочное участие 5 ч. 

4.3 международное мероприятие 

 пленарный доклад 1 позиция документы, 

подтверждаю-

щие участие и 

(или) опубли-

кование мате-

риалов 

30 ч. 

 секционный доклад 20 ч. 

 стендовый доклад 15 ч. 

 заочное участие 10 ч. 

4. Воспитательная работа 

1 Участие в воспитательных 

мероприятиях кафедры, фа-

культета, университета 

1 мероприя-

тие 

Фотоотчет 2 ч.  

2 Подготовка и проведение ме-

роприятий для студентов во 

внеаудиторное время 

1 мероприя-

тие 

Сценарий, 

программа 

проведения, 

фотоотчет 

6 ч.  

3 Подготовка докладов и вы-

ступлений по воспитательной 

деятельности (на заседание 

кафедры; на ученый совет 

университета и пр.) 

1 выступле-

ние 

Доклад, пре-

зентация, 

фотоотчет 

6 ч.  
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Приложение 3 

 

ОТЧЕТ 

о фактическом выполнении учебной нагрузки и нормы второй половины дня 

педагогического работника ФГБОУ ВО «КамГУ им. Витуса Беринга» 

за период (с «___» __________ 202__ г. по «___» __________ 202__ г.) 

 

  
(фамилия, имя, отчество) 

  
(занимаемая должность) 

 

№ Показатели Количество часов 

1 Фактический фонд рабочего времени (НФРВ корректируется с уче-

том больничных и незапланированных отпусков)
1 

 

2 Фактическое выполнение учебной нагрузки преподавателя   

3 Фактическое выполнение второй половины дня (виды деятельно-

сти педагогических работников описываются подробно согласно приложе-

нию 2) 

 

4 Перевыполнение/недовыполнение объема работ по сравнению 

с фактическим фондом рабочего времени (стр. 2 + стр. 3 – стр. 1) 
(положительное значение означает перевыполнение, отрицательное – недо-

выполнение) 

 

 

 

Заключение:   
(фамилия, имя, отчество педагогического работника) 

недовыполнил/перевыполнил фактический фонд рабочего времени на ________ часов за _ 

  
(период работы) 

 

 

Преподаватель   ________________________ (Фамилия И.О.) 

 

Заведующий кафедрой   ________________________ (Фамилия И.О.) 

                                                           
1 ФФРВ определяется по производственному календарю для 36-часовой рабочей недели путем 

суммирования помесячно фактически отработанного времени за отчетный период. 
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