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1. Общие положения 
1.1. Отдел проектного развития (далее – ОПР) является структурным подразделением 

ФГБОУ ВО «КамГУ им. Витуса Беринга» (далее – университет).  
1.2. ОПР в своей работе непосредственно подчиняется первому проректору универ-

ситета. 

1.3. В своей деятельности ОПР руководствуется законами Российской Федерации, ак-

тами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, норма-

тивными правовыми актами Министерства науки и высшего образования Российской Фе-

дерации, Уставом университета, приказами и распоряжениями ректора, первого проректо-

ра университета, локальными нормативными актами, регламентирующими деятельность 

университета, а также настоящим положением.  
1.4. ОПР осуществляет свою деятельность непосредственно и во взаимодействии с 

другими структурными подразделениями университета. 
 

2. Задачи и функции отдела проектного развития 

2.1. Задачи ОПР: 

в области организации проектной деятельности: 

 сопровождение программ развития и международных, федеральных, региональных, 
межуниверситетских и иных проектов, утвержденных приказом ректора;

 инициация международных, федеральных, региональных, университетских и иных про-
ектов для рассмотрения ректора или курирующего проректора; 

 вовлечение обучающихся и представителей кафедр, научных и административных под-
разделений университета в процесс реализации проектов;

 проведение обучающих мероприятий по проектной деятельности;

 обработка проектных инициатив обучающихся и работников университета;

 организация грантовых и иных конкурсов проектов;
в области организации международной деятельности:  
 содействие продвижению образовательных услуг университета на мировые рынки; 

 содействие привлечению иностранных граждан к обучению в университете; 

 содействие развитию международной академической мобильности обучающихся, науч-
но-педагогических работников университета; 

 координация взаимодействия с зарубежными учреждениями и организациями и поиск 
возможностей расширения международного сотрудничества; 

 нормативное, информационное и организационно-методическое обеспечение междуна-
родной деятельности; 

 организация международных мероприятий согласно распоряжению ректора. 

2.2. Функции ОПР: 

в области организации проектной деятельности: 

 организация работы по реализации проектов, реализуемых в рамках федеральных и ре-
гиональных стратегических инициатив, участником которых является университет 
(например, Приоритет-2030); 

 обеспечение сбора и предоставления информации о реализации подразделениями уни-
верситета целевых показателей, реализуемых в рамках федеральных и региональных 
стратегических программ, участником которых является университет (например, Прио-
ритет-2030); 

 подготовка предложений о проектах политик программ развития университета; 

 организация сопровождения программ развития университета; 

 обеспечение участия коллективов/отдельных работников научных лабораторий универ-
ситета в реализации проектов; 

 обеспечение участия обучающихся университета в университетских, региональных, фе-
деральных и международных конкурсах проектов; 
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 оказание методической и консультативной помощи подразделениям университета в 
написании и реализации проектов; 

 формирование предложений ректору по составу проектных групп; 

 совместная со структурными подразделениями университета подготовка предложений и 
заявок в Министерство науки и высшего образования Российской Федерации на участие 
в конкурсах проектов, организация рационального использования средств, полученных 
на реализацию проектов; 

 подготовка к размещению в средствах массовой информации (в том числе – на офици-
альном сайте университета в сети Интернет) материалов новостного и рекламного ха-
рактера, справочно-информационных и аналитических материалов о проектной дея-
тельности структурных подразделений университета; 

в области организации международной деятельности: 

 осуществление координации взаимодействия структурных подразделений университета 
по вопросам осуществления международной деятельности; 

 обеспечение методической и консультативной помощи структурным подразделениям 
университета в области международной деятельности; 

 осуществление мониторинга международной деятельности, реализуемой структурными 
подразделениями университета; 

 разработка, осуществление сопровождения и ведение учета исполнения международных 
договоров (соглашений, меморандумов и т.п.) университета о сотрудничестве в сфере 
образования и науки; 

 осуществление организационно-технического и информационного обеспечения прове-
дения международных мероприятий и переговоров, приемов иностранных делегаций, 
иностранных обучающихся, научно-педагогических работников в университет в целях 
обучения, повышения квалификации и совершенствования научной и образовательной 
деятельности; 

 осуществление организационно-технического и информационного обеспечения направ-
ления обучающихся, научно-педагогических работников университета в зарубежные 
образовательные и научные организации; 

 подготовка проекта плана международной деятельности на основе планов структурных 
подразделений университета; 

 организация публикации результатов научно-исследовательской работы научных кол-
лективов и самостоятельных исследователей университета в зарубежных издательствах; 

 обеспечение проведения совместных с зарубежными научными и образовательными ор-
ганизациями научных исследований, фундаментальных и прикладных научных исследо-
ваний, совместное осуществление инновационной деятельности; 

 ведение статистики и предоставление статистических данных о результативности меж-
дународной деятельности в университете; 

 обеспечение участия обучающихся и научно-педагогических работников университета в 
конкурсных отборах претендентов на участие в программах международных студенче-
ских и академических обменов по линии Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации, в рамках межправительственных соглашений Российской Феде-
рации о международных контактах в области науки и образования; 

 подготовка к размещению в средствах массовой информации (в том числе – на офици-
альном сайте университета в сети Интернет) материалов новостного и рекламного ха-
рактера, справочно-информационных и аналитических материалов о международной 
деятельности университета. 
 

3. Организация деятельности отдела проектного развития 
3.1. ОПР возглавляет начальник отдела, назначаемый приказом ректора университета 

по представлению первого проректора университета.  
3.2. Начальник ОПР непосредственно подчиняется первому проректору университе-

та. 
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3.3. Структура и численность работников ОПР определяются штатным расписанием, 
утвержденным в установленном порядке. 

3.4. Работники ОПР назначаются на должность и освобождаются от должности при-

казом ректором университета в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

труде. 

3.5. Организация работы и обеспечение деятельности ОПР осуществляется в соответ-

ствии с Уставом университета, Правилами внутреннего трудового распорядка университе-

та и настоящим положением. 

3.6. Работники ОПР осуществляют свои обязанности в соответствии с должностными 

инструкциями, утверждаемыми ректором университета. 

 

4. Права и ответственность работников отдела проектного развития 
В целях осуществления функций в установленной сфере деятельности работники 

ОПР имеют право: 

4.1. Знакомиться с проектами решений руководства университета, касающимися их 

деятельности. 

4.2. Вносить предложения по совершенствованию работы ОПР и оптимизации его де-

ятельности, о необходимости повышения квалификации, участия в семинарах, конферен-

циях, о направлении в командировки (в отношении работников ОПР). 

4.3. В пределах своей компетенции сообщать первому проректору университета обо 

всех недостатках в деятельности ОПР и вносить предложения по их устранению. 

4.4. Запрашивать и получать в установленном порядке соответствующую информа-

цию от руководителей структурных подразделений университета. 

4.5. Использовать в своей работе в установленном порядке системы связи и коммуни-

кации, установленные в университете. 

4.6. Вносить предложения первому проректору университета по вопросам оптимиза-

ции деятельности ОПР. 

4.7. Участвовать в рассмотрении вопросов, связанных с деятельностью ОПР. 

4.8. Готовить проекты документов, писем, запросов по вопросам, относящимся к 

функциям ОПР. 

4.9. Получать необходимую информацию, оборудование, материалы. 

4.10. Ответственность работников ОПР определяются Уставом университета, Прави-

лами внутреннего трудового распорядка, должностными инструкциями, настоящим поло-

жением. 

 

5. Взаимодействие отдела проектного развития 
Для организации работы по основным направлениям деятельности ОПР взаимодей-

ствует со всеми структурными подразделениями университета. 

 

6. Делопроизводство в отделе проектного развития 
ОПР осуществляет делопроизводство в соответствии с ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Нацио-

нальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотеч-

ному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования 

к оформлению документов», Инструкцией по делопроизводству в федеральном государ-

ственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Камчатский 

государственный университет имени Витуса Беринга» и номенклатурой дел, утвержденной 

ректором университета. 
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7. Порядок утверждения и внесения изменения в Положение об отделе проектного 

развития 
Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся начальником 

отдела для утверждения ректором университета. 

 

8. Ознакомление с Положением об отделе проектного развития  
Все работники ОПР знакомятся с положением об ОПР и подписывают лист ознаком-

ления. 
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